ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE COIHUECO
ALCALDIA

REF: DESIGNA FUNCIONES SEGUN REGLAMENTO

- INTERNO A FUNCIONARIO

DECRETO N 29

COIHUECO, ° &, b LUIS

VISTOS: Las facultades que me confiere la Ley N° 18.695, Ley Organica Constitucional de Municipalidades,
publicada en el Diario Oficial de fecha 31 de marzo de 1988, y sus modificaciones posteriores, refundidas en el D.F.L. N°
1/19.704 de fecha 03 de Mayo del 2002.

La Ley N° 18.883 de 1989, Estatuto Administrativo para Funcionarios Municipales.
Decreto Fuerza Ley N° 167-19.321, de fecha 13/09/94, que adecua, modifica y establece Planta de personal de la I.
Municipalidad de Coihueco.

CONSIDERANDO:

1.-La necesidad de otorgar un adecuado respaldo juridico administrativo a la definicion de la estructura de la municipalidad
de Coihueco vy a la asignacion de funciones a las respectivas unidades y con el fin de procurar su efectivo y coordinado
ejercicio tendiente a cumplir los objetivos que le fija la ley.

2.-El acuerdo de concejo N° 64 tomado en sesién ordinaria del dia 02 de Diciembre de 2003.

3.-Decreto Alcaldicio N° 3.678 del 09/12/03, que aprueba Reglamento Interno Municipal.

DECRETO:

1.- Designese a la funcionaria Municipal, DONA EMMA ALEJANDRA SANHUEZA FREUND, Planta Administrativa, grado

17° EM.S,, la funcién de Secretaria de Alcaldia, a contar del 02 de Enero de 2013, para lo cual debera desarrollar las

siguientes funciones especificas, segun los articulos que se indican del Reglamento Interno Municipal:

ARTICULO 8°

1.3. SECRETARIA DE ALCALDIA

a) Atender publico y otorgar audiencias del alcalde

b) Servir como mensajero directo del alcalde.

¢) Redactar y/o transcribir oficios y documentos solicitados directamente por el Alcalde.

d) Timbrar documentos para la firma del alcalde

e) Tramitar solicitudes de uso de vehiculo fuera de la jornada habitual de trabajo efectuadas al
alcalde.

f) Cumplir otras funciones de caracter administrativo que le sean encomendadas por el Sefior
Alcalde.

g) Archivo de correspondencia y documentacion.

2.- Derbguese todo Decreto Alcaldicio 1434 del 28-04-2005 que asignada esta funcién a Doia
Estrella Andana Almuna.

Funclonaria Municipal
- Secretaria Municipal
- Departamento de Personal
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